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Q Standort
Sie finden uns immer vor Ort in Ihrer Nahe:
# Lauflange www.comcave.de/standorte
ca. 4 Wochen
& Kontakt
® Unterrichtszeiten Telefon: 0231 72526-30
Vollzeit von Mo. — Fr. von 8:00 — 16:45 Uhr E-Mail: anfrage@comcave.com
Teilzeit von Mo. — Fr. von 8:00 — 13:00 Uhr
Kurstitel Wirtschaftsinformatiker: ERP-Losungen im Rechnungswesen mit SAP, DATEV oder SAGE - 1
Maoglichkeiten Die Malinahme ist nach AZAV durch die Cert-IT als fachkundige Stelle zugelassen. Bei Vorliegen der
der Férderung personlichen Voraussetzungen besteht die Moglichkeit einer Forderung Uber einen

Bildungsgutschein durch die Agentur fiir Arbeit (SGB IIl) bzw. JobCenter (SGB II), durch
Rentenversicherungstrager, durch den ESF (Européischen Sozialfonds) oder nach dem
Soldatenversorgungsgesetz von bis zu 100 %. Nahere Auskiinfte hierzu erteilen die lokalen
Agenturen fir Arbeit bzw. JobCenter, die Rentenversicherungstrager oder die
Berufsforderungsdienste.

Abschlussart Tréagerzertifikat

Betriebliche Optional/individuell
Praxisphase

Seite 1 von 4



Z2 COMCAVE.COLLEGE®

Kursbeschreibung

Einfiihrung Rechnungswesen: Welche Aufgaben Ihnen bevorstehen

Beim Rechnungswesen geht es hauptsachlich darum, alle Geld- und Leistungsstrome zu
Uberblicken und zu dokumentieren. Hierbei gilt es, den Ein- und Ausgang von Rechnungen zu
steuern und Umsaétze und laufende Kosten im Auge zu behalten. Oftmals, insbesondere fiir groRe
Konzerne, mussen Sie sogar mehrere Konten im Blick haben. Neben dem Unternehmen selbst
konnen auch folgende Parteien an diesen Zahlen interessiert sein:

— Banken, die dem Unternehmen einen Kredit gewahrt haben

— Auftraggeber oder Kunden, die fiir eine Dienstleistung oder fir ein Produkt bereits gezahlt haben
— Das Finanzamt (aufgrund der Steuer)

— Investoren beziehungsweise Aktionére, die Geld in das Unternehmen investiert haben

— Kostentrager wie Krankenkassen, Verbande und jene, die spezifische Dienstleistungen finanzieren

Laut dem Paragraphen 238 des Handelsgesetzbuches ist die genaue Nachhaltung dieser
Unternehmensvorgange Pflicht. Das bedeutet, dass in dem Beruf des Buchhalters fiir das
Rechnungswesen vor allem ein Sinn fiir Genauigkeit gefragt ist. Aulerdem mussen Sie haufig mit
mehreren anderen Buchhaltern bei Ihrem zukiinftigen Arbeitgeber in einem Team
zusammenarbeiten.

Inhalte in der Weiterbildung im Rechnungswesen

Nach einer vierwochigen, erfolgreich abgeschlossenen Weiterbildung erhalten Sie von COMCAVE ein
Tragerzertifikat, mit dem Sie Ihre neu erlernten Fahigkeiten nachweisen konnen. In dieser Zeit
machen Sie unsere qualifizierten und facherfahrenen Dozenten mit den Grundlagen der
Buchflihrung bekannt, aber auch mit Themen wie der Gewinn- und Verlustrechnung, Umsatzsteuer
und zahlreichen anderen Bereichen des Rechnungswesens.

Wie bereite ich mich am besten auf das Rechnungswesen vor?

Ihren Weiterbildungsalltag konnen Sie flexibel gestalten und Ihren Bedirfnissen anpassen. Fur
gewohnlich findet die Weiterbildung im Vollzeit-Prasenzunterricht in den gut ausgestatteten
Raumlichkeiten des COMCAVE.COLLEGE statt. Es besteht zudem die Moglichkeit, zu 50 oder 100%
ortsunabhéangig via E-Learning am Online-Unterricht teilzunehmen. In allen Fallen wird der Unterricht
von einem unserer Dozenten geleitet, die Ihnen folgende Lerninhalte vermitteln:

— Grundlagenkenntnisse der Buchhaltung

— Aufgabe und Bereiche des Rechnungswesens

— Grundsatze ordnungsgemalier Buchfiihrung

— Buchungen auf Bestandskonten und Erfolgskonten

— Er6ffnungsbilanzkonto (EBK) und Schlussbilanzkonto (SBK)
— Erfolgsermittlung

— Wesen der Umsatzsteuer (Mehrwertsteuer)

— EDV-Anwendung Buchflihrung mit SAP, DATEV oder SAGE

Expertentipp

Maochten Sie die Weiterbildung fir Rechnungswesen bis zu 100 % fordern lassen, konnen Sie sich an
die Bundesagentur fiir Arbeit (SGB II1), das Jobcenter (SGB II), Ihren

Rentenversicherungstrager, den Europaischen Sozialfonds oder das Soldatenforderungsgesetzt
wenden. Nach einem personlichen Fachgesprach konnen Sie die Weiterbildung fir
Rechnungswesen beginnen.

Der berufliche Alltag nach der Schulung fiir Rechnungswesen

Je nachdem, in welchen Bereich Sie letztendlich arbeiten, konnen sich auch Ihre alltaglichen
Aufgaben unterscheiden. In der Finanzbuchhaltung sind Sie fir alle Vorgange von der
Rechnungsstellung bis zur Rechnungspriifung zustandig. Handelt es sich um eine groRere
Abteilung, wird die Finanzbuchhaltung auch in Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung aufgeteilt.
Hierbei ist die Kreditorenbuchhaltung fiir eingehende Rechnungen zustandig. Die
Debitorenbuchhaltung beschaftigt sich dagegen mit ausgehenden Rechnungen. In den
Zustandigkeitsbereich der Lohnbuchhaltung fallen Gehalter, Lohne, aber auch
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Kursbeschreibung Krankenversicherungs- und Rentenversicherungsbeitrdge. Spesen, Urlaubs- und Weihnachtsgeld
betreuen Sie ebenfalls.

Welche Chancen bestehen nach der Weiterbildung fiir Rechnungswesen?

Ein gut ausgebildetes Rechnungswesen beziehungsweise eine Buchhaltung wird also von jedem
Unternehmen bendtigt. Mit einer qualifizierten Aus- beziehungsweise Weiterbildung im
Rechnungswesen bei COMCAVE sind Sie also bestens gerUstet fur einen anspruchsvollen,
spannenden und abwechslungsreichen Beruf in jeder Branche.

Sie mochten am liebsten sofort starten? Rufen Sie uns kostenlos an. Wir freuen uns schon auf Sie!

Rechnungswesen vor?

Ihren Weiterbildungsalltag konnen Sie flexibel gestalten und Ihren Bedurfnissen anpassen. Fur
gewohnlich findet die Weiterbildung im Vollzeit-Prasenzunterricht in den gut ausgestatteten
Raumlichkeiten des COMCAVE.COLLEGE statt. Es besteht zudem die Mdglichkeit, zu 50 oder 100%
ortsunabhéangig via E-Learning am Online-Unterricht&nbsp

Kursinhalte — Grundlagenkenntnisse Buchhaltung
— Aufgaben und Bereiche des Rechnungswesens
— Grundsatze ordnungsmaRiger Buchfiihrung
— Organisation der Buchfiihrung
— Buchungen auf Bestandskonten und Erfolgskonten
— Er6ffnungsbilanzkonto (EBK) und Schlussbilanzkonto (SBK)
— Erfolgsermittiung
— Wesen der Umsatzsteuer (Mehrwertsteuer)
— Industriekontenrahmen (IKR)
— Beschaffungs- und Absatzbereich
— EDV-Anwendung Buchfiihrung mit SAP, DATEV oder SAGE

Voraussetzungen — Abgeschlossene Ausbildung oder ein Studium bzw. ein abgebrochenes Hochschulstudium oder
ausreichende Berufserfahrung
— Deutsch in Wort und Schrift
— Grundlegende PC-Kenntnisse
— Eininternes Auswahlverfahren im Rahmen eines Fachgespraches ist mit ,gut geeignet” zu
bestehen

Ausnahmen sind in Absprache mit COMCAVE und dem jeweiligen Kostentrager, zum Beispiel der
Agentur fur Arbeit oder dem Jobcenter, moglich. Des Weiteren gelten die Zugangsvoraussetzungen
des Kostentragers.

Die beruflichen und schulischen Zugangsvoraussetzungen werden anhand von Lebenslauf,

Zeugnissen und Zertifikaten, bzw. einer Eignungsfeststellung im Rahmen eines ausfiihrlichen
personlichen Fachgespraches geprift.
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Allgemeiner Hinweis Erganzende Informationen entnehmen Sie bitte dem beiliegenden Bildungsangebot oder auf
unserer Website: www.comcave.de

Seite 4 von 4



